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Aufgabenprofil für Verbands- / Vereinskoordi-
nierenden für die HLS-LKSH Erhebungen   

 
1. Vertritt engagiert Sinn, Zweck und Nutzen von Erhebungen. Ist persönlich von der 

Notwendigkeit überzeugt. 
 

2. Stellt nach Möglichkeit sicher, dass die Verbands-/ Vereinsverantwortlichen des 

Vorstands Erhebungen als wertvolles Instrument der Verbandsdarstellung in der 
Öffentlichkeit anerkennen und sichtbar unterstützen. Hat die volle Unterstützung 
des Vorstands mit den erforderlichen Befugnissen.   

   
3. Kann die Gruppenverantwortlichen zur freiwilligen Teilnahme motivieren.  

Die Verantwortlichen, die mit Excel ™ umgehen können sollten vorrangig gewonnen 

werden.  Excel™ Workshops zur Verbesserung der Teilnahmequote sind hilfreich 
und wünschenswert. 

4. Stellt sicher, dass die Gruppen die neuesten Erhebungsunterlagen / Hilfsmittel, wie 

Erhebungsbogen / Excel ™ Arbeitsmappe und PowerPoint™ "Anleitung zur 
Erhebung" zeitnah bekommen. 
Alle Hilfsmittel (Dateien und Dokumente) zur Erhebung können unter  
http://www.kreuzbund-gross-gerau.de/service/service.html  heruntergeladen 
werden. 

5. Gibt Unterstützung bei Rück- und Verständnisfragen. 
Begleitet den Erhebungsprozess im Verband / Verein bis zur Abgabe der 

konsolidierten Daten. Ermittelt die Teilnahmequote 

6. Sammelt die Erhebungsbogen, prüft die Qualität der Daten und steuert den 
Rücklaufprozess (Nachzügler ansprechen).  

7. Konsolidiert die Verbands- / Vereinsdaten (Übernahme der Gruppendaten in Excel™ 
Arbeitsmappe für die 2. Ebene). Leitet die Verbandsergebnisse weiter zur 
Hessenebene. 

8. Verteilt Auswertungsergebnisse zeitnah an die Gruppen, informiert, interpretiert die 
Ergebnisse bei Verbandstreffen und Suchthelferausbildung.  
Der Einbau des Themas „Statistik“ als kleiner Vortrag in die SH Ausbildung ist 
wünschenswert und m. E. überfällig. 

9. Vertritt die Belange des Verbandes / Vereins bei Erhebungsfragen, 
Erfahrungsberichten und Optimierung im Erhebungsprozess im Kreise der 
Verbandskoordinierenden in der AG-Statistik der HLS-LKSH.  
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